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คู่มือการใช้งานระบบจดัเกบ็เอกสาร TQF 

มหาวทิยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลลา้นนา เชียงราย 

ขั้นตอนท่ี 1 เขา้สูเ่วบ็ไชต์ระบบจดัเกบ็เอกสาร TQF ท่ี http://document.chiangrai.rmutl.ac.th

 
 รูปท่ี 1 หน้าจอหลกัระบบจดัเกบ็เอกสาร TQF 

 

ขั้นตอนท่ี 2 กรอกรหัสผูใ้ช ้และรหัสผา่นโดยใชร้หัสเดียวกนักบัท่ีใชง้านระบบอินเตอร์เน็ตของ
มหาวทิยาลยัฯ จากนั้นกดปุ่มเขา้สูร่ะบบ จะปรากฏหน้าจอหลกัดงัรูปท่ี 2  

 
รูปท่ี 2 หน้าจอหลกัเมือ่ Login เขา้สูร่ะบบ TQF ส าเร็จ 
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ขั้นตอนท่ี 3 คลิกท่ีระบบจดัเกบ็เอกสาร TQF  

 

รูปท่ี 3 การเขา้ระบบจดัเกบ็เอกสาร TQF 

 

ขั้นตอนท่ี 4 คลิกเลือกท่ีคณะฯ หรือกลุม่วชิาท่ีสอน  (ตวัอยา่งไดเ้ลือกคณะวศิวกรรมศาสตร์) 

 

รูปท่ี 4 การคลิกเลือกคณะหรือกลุม่วชิาท่ีสอน 

 

 

คลิกเข้าระบบฯ 

คลิกเลือกคณะ 
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ขั้นตอนท่ี 5 คลิกเลือกสาขาท่ีสังกดั (ตวัอยา่งเลือกสาขาวศิวกรรมไฟฟ้า) 

 

รูปท่ี 5 การคลิกเลือกสาขาวชิา 

 

ขั้นตอนท่ี 6 คลิกเลือกหลกัสูตร (ตวัอยา่งเลือกหลกัสูตร วศ.บ. ไฟฟ้า) 

 

รูปท่ี 6 การคลิกเลือกหลกัสูตรฯ 

 

 

 

คลิกเลือกสาขา 

คลิกเลือกหลักสูตรฯ 
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ขั้นตอนท่ี 7 คลิกเลือกเทอม 

 

รูปท่ี 7 การคลิกเลือกเทอม 

 

ขั้นตอนท่ี 8 การคลิกเลือกหมวดหมูข่อง TQF (ตวัอยา่งเลือก TQF3 หรือ มคอ3) 

 

รูปท่ี 8 การคลิกเลือกหมวดหมูข่อง TQF  

 

 

คลิกเลือกเทอม 

คลิกเลือก TQF 
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ขั้นตอนท่ี 9 จะปรากฏขอ้มลู TQF3 ของอาจารย์ทั้งหมดในสาขา 

 

 

รูปท่ี 9 รายการขอ้มลู TQF 

ขั้นตอนท่ี 10 จากนั้นคลิกเลือกเมนูไอคอน  จากนัน้คลิกท่ีปุ่ ม  เพื่ออพัโหลด TQF เขา้สู ่

ระบบเลือกไฟล์นามสกลุ .PDF ตรวจสอบไฟล์ท่ีจะอพัโหลดให้ถูกตอ้งกอ่นท าการอพัโหลดไฟล์ (สิทธ์ิได้
การอพัโหลดไฟล์เทา่นั้น) 

ขั้นตอนท่ี 11 วธีิสืบคน้ขอ้มลูระบบจะท าการสืบข้อมลูทั้งหมดท่ีมอียูใ่นระบบจัดเอกเอกสาร TQF 

 

รูปท่ี 11 วธีิสืบคน้ขอ้มลู 

รายการ TQF ของอาจารย์ในสาขา 

-b 

อัพโหลดไฟล์ 

-b 

ปุ่มส าหรับสืบค้นข้อมูล 
ช่ือแหล่งจัดเก็บไฟล์ 

ดาวน์โหลดเอกสาร 

-b 

ปุ่ มhome กลับหน้าหลัก 

-b 

คลิกท่ีเอกสารเพื่อดูเอกสาร 

-b 

ช่องส าหรับสืบค้นข้อมูล 

สามารถสืบข้อมูลได้ดงันีคื้อ 

1. ชื่ออาจารย์ (ภาษาอังกฤษ) 
2. รหัสวิชา 

3. ชื่อวิชา (ภาษาไทย) 

ตัวอย่างสืบค้นค าว่า 

      “wiwat” 

 

 

 

 

 

 

ผลลัพธ์ 

 

 

 

 

 

 

ผลการค้นหาข้อมูล 
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รูปแบบการตั้งช่ือไฟล์ดังนี้ 

รูปแบบการตั้งชื่อไฟล์ 
หมวดของ TQF-ชื่ออาจารย์ผูส้อน-รหัสวชิา-ชื่อวชิา 

ตวัอยา่ง  
TQF3-wiwat-32081202-ปฏิบติัวงจรไฟฟ้า 

รูปแบบไฟล์   
ไฟล์ .PDF 

 

 

 

กรณต้ีองการลบหรือแก้ไขข้อมูล  

1. หากตอ้งการลบขอ้มลูหรือแกไ้ขชื่อไฟล์หรืออพัโหลดไฟล์ขอ้มลูผิดพลาดโปรดติดตอ่หัวหน้าหลกัสูตร 

2.กรณีหัวหน้าหลกัสูตรยงัไมส่ามารถด าเนินการได ้ สามารถติดตอ่เจา้หน้าท่ีคณะท่ีทา่นสังกดั 

ผู้ดูและระบบระดับคณะ 

คณะบริหารธุรกจิและศิลปะศาสตร์ , กลุม่วชิาพื้นฐาน  : คณุวไิลพร  ต๊ะกติิ โทร1301 มอืถือ  086-1160625 

คณะวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยีการเกษตร : คณุชนนิกานต์   ค าสมทุรโทร 1302 มอืถือ 081-0295958 

คณะวศิวกรรมศาสตร์ :  คณุจามจุรี  ฟ้าค าตนั โทร 1303 มอืถือ 082-0364064  
 

3.กรณีไมส่ามารถLoginเขา้สู ่ระบบได้โปรดติดตอ่งานวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
   โทรศพัท์ 053-723979 ตอ่ 1140 มอืถือ 097-9271209 นายณรงค์ฤทธ์ิ  สมใจ (ผูดู้แลระบบ) 


