
ก ำหนดกำรโครงกำรสัมมนำเชิงปฏิบัติกำร 
เรื่อง  เทคนิคกำรบริหำรงำนด้ำนกำรซื้อจัดจ้ำง  และกำรตรวจสอบเอกสำรและพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ  

ระหว่ำงวันเสำร์ที่ 12-13 พฤษภำคม 2561 
ณ โรงแรมโพธิ์วดล รีสอร์ท แอนด์ สปำ อ ำเภอเมือง จังหวัดเชียงรำย 

 
หัวข้อกำรบรรยำย 

วันเสำร์ที่ 12 พฤษภำคม 2561 เวลำ 08.30 น. – 17.00 น. 
หัวข้อวิชำ : กำรวิเครำะห์เชิงลึกกำรเตรียมกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

- การจัดท าและประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้าง การเปลี่ยนแปลงแผนจัดซื้อจัดจ้าง   
  การยกเลิกแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 - การก าหนดขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
 - การก าหนดคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอ 
 - การก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 - การก าหนดเงื่อนไขการจัดซื้อจัดจ้าง 
 - การจัดท าเอกสารการซื้อหรือจ้าง 
- กรณีศึกษา 

หัวข้อวิชำ : กำรวิเครำะห์เชิงลึกกำรตรวจสอบเอกสำรและกำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
 - การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  และกรณีศึกษา 
 - การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก  และกรณีศึกษา 

วิทยำกร   นายอธิวัฒน์  โยอาศรี  และนายมนูญ  ปานอุทัย 
เทคนิคกำรน ำเสนอ   บรรยาย  อภิปราย สาธิต กรณีศึกษา   
 

วันอำทิตย์ที่ 13 พฤษภำคม 2561   เวลำ 08.30 น. – 17.00 น. 
หัวข้อวิชำ : กำรวิเครำะห์เชิงลึกกำรตรวจสอบเอกสำรและกำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
 - การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และกรณีศึกษา 
หัวข้อวิชำ : กำรจัดท ำรำยงำนเสนอผู้มีอ ำนำจสั่งซื้อสั่งจ้ำง 
 - การเจรจาต่อรองราคา 
 - การพิจารณาผลการคัดเลือกข้อเสนอและการเขียนรายงานเสนอของคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
 - การบันทึกผลการตรวจสอบในระบบจัดซื้อจัดจ้าง 
หัวข้อวิชำ : กำรจัดเตรียมเอกสำรท ำสัญญำ และกำรบันทึกข้อมูลสัญญำหรือข้อตกลง 
 - การท าสัญญาซื้อขาย 
 - การจัดท าสัญญาจ้างก่อสร้าง 
 - การจัดท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
           - กรณีศึกษา 
วิทยำกร   นายอธิวัฒน์  โยอาศรี  และนายมนูญ  ปานอุทัย 
เทคนิคกำรน ำเสนอ   บรรยาย  อภิปราย สาธิต กรณีศึกษา   

 
หมายเหตุ : ก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม พักรับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่ม  ภาคเช้า 
เวลา 10.15 – 10.30 น. ภาคบ่าย เวลา 14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน เวลา 12.00 – 13.00 น. 


